Public concerné :

Tout public

Durée de la formation et modalités
d'organisation :

1, 2 ou 3 journées, soit 7 heures, 14 heures ou 21
heures (par 1/2 journée de 3h30).

Effectif :

Cours individuel ou collectif (4 personnes
maximum).

Formation en présentiel ou a distance

Lieu de la formation :

Centre d'Activités
22 avenue de la Gare, Uzes

Moyens techniques :

Paper board - Vidéo projecteur - Internet - Support
audio et vidéo - Ordinateur PC portable

Tarification :

En individuel : 63€/heure
+ 80€ de test de certification ICDL

e 7TH = 441€ (pas de test)
e 14H = 962€ (test inclus)
* 21H = 1403€ (test inclus)

En collectif :
2 stagiaires : 47€/heure par personne
+ 80€ de test de certification ICDL

e 14H = 738€ (test inclus)
* 21H = 1067€ (test inclus)

3 ou 4 stagiaires : 35€/heure par personne
+ 80€ de test de certification ICDL

* 14H = 570€ (test inclus)
* 21H = 815€ (test inclus)

Outils collaboratifs

Objectifs pédagogiques :
Formation éligible au CPF
Perfectionnement, élargissement des compétences

Maitriser les savoirs et compétences essentiels nécessaires pour
travailler efficacement en équipe a l'aide d'outils collaboratifs, tels que les
concepts clés, la gestion du calendrier, [Iutilisation d'outils de
communication et le stockage de données.

Points forts

Formatrices tres expérimentées et utilisatrices de ce type de technologie.
Certification International Computer Driving Licence (ICDL).

Centre agréé ICDL. Tests d'évaluation et de préparation.

Contenu de la formation :

« Maitriser les concepts clés relatifs a la collaboration en ligne et a
I'informatique dans le nuage (cloud computing) ;

« Etre capable de configurer des comptes utilisateurs pour préparer une
collaboration en ligne ;

» Pouvoir utiliser le stockage en ligne et les applications de production de
documents sur le Web pour favoriser la collaboration ;

 Savoir utiliser les calendriers en ligne et ceux figurant sur des dispositifs
numériques mobiles pour gérer et planifier des activités ;

« Savoir collaborer et interagir avec d'autres utilisateurs en utilisant les
réseaux sociaux, les blogs et les wikis ;

« Etre capable de planifier et initier des conférences en ligne, utiliser des
environnements d'apprentissage en ligne ;

» Maitriser les concepts clés des technologies mobiles et certaines
techniques.

Résultats attendus

Gérer les calendriers et les taches. Utiliser les outils collaboratifs
appropriés.

Certification ICDL. Test en ligne (36 questions - 35 mn) se déroulant au
siege de I'Université Populaire.

Supports et méthodes pédagogiques :

Méthode active - apports théoriques - mises en pratique pour développer
l'autonomie.

Tests PREPA possibles pour mesurer les progrés enregistrés en cours
de formation

Supports pédagogiques papier ou en ligne.

Exercices pratiques.

Profil de formateur :

Justine LABESSE
Virginie COLIN

Justine Labesse, formatrice tres expérimentée, experte en stratégie


/professeurs/justine-labesse-90.html
/professeurs/virginie-colin-3862.html
/pages/le-centre-dactivites-35.html

marketing et conceptrice-rédactrice web.
Modalités d'évaluation :

Possibilité de tests EVAL et PREPA avant et pendant la formation ;
Test de certification en fin de formation (35 mn - 36 questions) a I'UP,
centre agréé ICDL.
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